- TAP DOAN DAU KHI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY CP VAN TAI DAU KHI Poc lap - Tw do - Hanh phic
Ho Chi Minh, ngay  thing ndm 2025

DU THAO

QUY CHE LAM VIEC VA THE LE BIEU QUYET
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
TONG CONG TY CO PHAN VAN TAI DAU KHI

- Can cir Lugt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

- Cdn cit Ludt Chirng khoan sé 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

- Can CL? Ngh;‘ dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phui quy dinh chi tiét thi hanh
mot so dieu cua Ludt Chirng khoan;

- Can cir Biéu 1¢ ciia Tong cong ty Cé phan Vdn tai Dau khi (PVTrans);

- Can cir Quy ché ngi bé vé quan tri cdng ty cia PVTrans;

Nham dam bao Dai hoi dong ¢ dong (PHPCP) thuong nién nim 2025 cua Tong cong ty
PVTrans dién ra an toan, trét ty, qéi Xt cdng bang gitra cac co dong trén nguyén tic cong khai,
tuan thua phap luat va diéu Ié cfla Tong cong ty, tao dieu kién thuén lgi cho co dong th},rc hiéﬁn quyép
va nghia vu tai Pai hoi, Hoi dong quan tri xay dung nguyén tac lam viéc, ung xi, thé 1€ biéu quyet
trong Pai hoi nhu sau:

Piéu 1. Pham vi va déi tweng ap dung

1. Quy ché nay str dung cho viéc t6 chirc PHPCP thudng nién nam 2025 theo hinh thic hoi
nghi truc tiép két hop truc tuyén cia Tong cong ty PV Trans.

2. Co dong c6 tén trong danh sach c6 dong tai ngay dang ky cudi cling 19/03/2025 thuc hién
quyén tham dy hop PHDCD thuong nién nam 2025 cua PV Trans.

3. C4c c& nhan, t6 chie, don vi 6 lién quan tham gia cudc hop PHPCD va céac dai biéu khac
tham du Dai hoi

Piéu 2. Nguyén tic biéu quyét

1. Moi quyét dinh cia PHPCP 2025 dugc biéu quyét, bo phiéu cong khai bang hinh thyuc bo
phiéu dién tir theo quy dinh tai Quy ché nay thong qua Hé thdng hop truc tuyén két hop truc tiép
va bo phiéu dién tir ma PVTrans lya chon sir dung tai duong dan https:/pvt.bvote.vn (Hé théng).

2. Cac quyét dinh cia PHPCP 2025 duoc biéu quyét dudi hinh thic lua chon dong y, khéng
dong y hoic khong c6 y kién. Cac quyét dinh nay duoc thong qua khi dat ty 18 biéu quyét tan
thanh bang hoic cao hon ty 18 téi thiéu theo quy dinh cua phap luat va Biéu Ié PV Trans. Mdi ¢b
dong/dai dién co dong co sé phiéu biéu quyét duoc tinh bang tong sé ¢d phan ma nguoi do so
htru/dai dién so hiru.

3. Pé thuan loi cho viéc bo phiéu dién tir, PVTrans cd thé quyét dinh mé cira som Cong bo
phiéu dién tur trén Hé thdng va ghi nhan phiéu biéu quyét cua cd dong/dai dién ¢ dong trudce thoi
diém khai mac Pai hoi 2025. Viéc ¢ dong/dai dién co dong tham gia biéu quyét thanh cong it
nhat 01 (mot) ndi dung biéu quyét trén Hé thong dwoc xem 1a ¢ dong/dai dién cd dong xac nhan
tham du va biéu quyét tai PHDPCP 2025 thong qua hoi nghi truc tuyén va bo phiéu dién t.

4. Tai ngay dién ra Pai hoi 2025, c6 dong/dai dién cd dong du hop sau gio khai mac c6 quyén
tham gia va biéu quyét cac noi dung theo tién trinh thuc té cia Dai hoi 2025, hiéu luc cua nhirng
noi dung da duoc biéu quyét trude dé (néu cd) sé khong bi anh huong hay thay doi.



5. Noi dung, van dé nao c6 dong/dai dién co dong du hop nhung khong tham gia bo phiéu hozc
chua hoan thanh thao tac bo phiéu trén Hé thdng (vi bat ctr 1y do nao) thi déu dwoc xem 13 ¢ dong
tir chdi quyén biéu quyét dbi vai ndi dung, van dé do va tuong tmg theo d6 1a sb phiéu biéu quyét
ctia ¢b dong do s& khong duoc tinh vao két qua kiém phiéu.

6. Két qua biéu quyét dbi vai tirng noi dung, van dé thuoc tham quyén BPHDCD 2025 1a doc
lap, riéng 1¢ va khong bi anh hudng hay tac dong lan nhau.

7. Cac két qua bo phiéu dién tr duoc ghi nhan tai thoi diém thuc té khi cd dong/dai dién cb
déng thuc hién thao tac bo phiéu (real-time). Néu viéc két ndi cua co dong/dai dién cd dong bi
ngat dot ngot thi chi anh hudng dén cac ndi dung chua hoan thanh biéu quyét, cac noi dung da
duoc Hé théng ghi nhan biéu quyét thanh cong c6 ddy du gia tri khi kiém phiéu va dugc tong hop
vao két qua kiém phiéu.

Piéu 3. Céach thire ding ky tham dw hop

Cb dong tham dy Pai hoi theo mot trong cac hinh thirc sau:

1. Tham du truc tiép:

Cb dong/dai dién co dong c6 mit tai dia diém to chirc Pai hoi dung thoi gian quy dinh, mang
theo: Thdng béo mai hop, Gidy to phap Iy ca nhan (CCCD/HG6 chiéu), Gidy uy quyén (néu 1a nguoi
duoc uy quyén tham dy), dién thoai/may tinh bang c6 két ndi internet dé bo phiéu dién tir. C6
dong/dai dién c6 dong dang ky tham dy hop tryuc tiép véi To kiém tra tu cach cd dong tai Pai hoi.

2. Tham du truc tuyén:

Cb dong/dai dién cd dong sir dung may tinh/may tinh bang/dién thoai cd két ni internet dé
dang nhap vao hé thdng bang tai khoan ding nhap (bao gom tén diang nhap (ID) va mat khau) duoc
cung cap tai thu moi hop. Chi tiét dang ky tham du truc tuyén duoc néu trong thong bao mai hop,
thu moi hop giri ¢6 dong va trén website PV Trans.

Piéu 4. Uy quyén tham dw PHPCD

Cb dong co thé uy quyén cho Thanh vién HPQT PV Trans hoic ngudi khac tham dy Dai hoi.
Chi tiét viéc uy quyén duoc néu trong thong bao moi hop, thu moi hop giri ¢6 dong va ding trén
website PVTrans.
Piéu 5. Piéu kién tién hanh Pai hoi
Cudc hop PHPCP dugc tién hanh khi ¢ sé ¢ dong du hop dai dién trén 50% téng sb ¢o

phan cé quyén biéu quyét theo danh sach c6 dong mai hop khi quyét dinh triéu tap Dai hoi. Ty 1&
nay duoc tinh trén sé luong ¢ dong dai dién cho s6 c6 phan tham du tryc tiép, truc tuyén va ay
quyén. Truong hop Pai hoi lan 1 khong da ty 16 tién hanh thi PV Trans thuc hién t chic Pai hoi
lan 2, l1an 3 theo quy dinh cia Luat doanh nghiép va biéu 1é PV Trans.
Piéu 6. Trat tw caa Pai hoi

1. Déi voi Co dong/dai dién co dong, Pai biéu tham dur tryc tiép:

- Tat ca cac Co dong/dai dién c6 dong, Pai biéu dén tham du Pai hoi ding gid, co trang phuc
lich sy, nghiém tdc.

- Cb ddng/dai dién cb dong xuat trinh gidy to lién quan dén viéc xac minh tu cach dai biéu dy
hop tai ban tiép don; khong dwa ngudi ngoai vao hoi trudng khi chwa duge Poan Chu toa dong .

- Ban tb chirc uvu tién sap xép chd ngdi cho cd dong co xac nhan tham du hop va dén dung
gi0. Co dong khi vao phong hop phai ngdi ding vi tri hodc khu vuc do Ban té chirc Pai hoi quy
dinh. Tuyét ddi tudn thu viéc sip xép vi trf caa Ban to chuec.

- Khdng hit thube 14 trong phong hop. Khdng néi chuyén riéng, khong néi chuyén dién thoai
trong Itc dién ra Dai hoi, dién thoai di dong phai dé & ché d6 rung.

2. Déi v6i Cod dong/dai dién ¢ dong tham du tryc tuyén:



- Cb dong/dai dién ¢ dong tham dy Pai hoi truc tuyén ty quan ly va sir dung quyén truy cap
dugc cip dé tham gia hop truc tuyén va biéu quyét theo ding quy dinh, hudng dan caa PV Trans;
chuan bi cac diéu kién vé thiét bi, két nbi dé cd thé truy cap va tham du Pai hoi truc tuyén theo
chuong trinh, ké hoach di dugc PV Trans thdng bao.

Piéu 7. Thao luan

1. Viéc thao luan duoc thyc hién trong thoi gian quy dinh va thuéc pham vi cac véan dé trinh
bay trong chuong trinh hop da dugc thdng qua.

2. Co6 dong co y kién phat biéu, thao luan, dat cau hoi, thuc hién theo hinh thac (i) viét cau
hoi tai Phiéu dat cau hoi khi tham gia truc tiép; (ii) trao doi truc tiép tai cudc hop; (iii) dat
cau hoi trén cira s6 chat cua hé théng hop truc tuyén khi tham du hop truc tuyén.

3. C6 dong khi mudn phéat biéu y kién phai dugc sy dong y cua Cha toa Pai hoi. Co dong phat
biéu ngan gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung trong tdm can trao doi, phi hop véi ndi dung
chuong trinh cta Pai hoi da dugc thong qua.

4. Poan Chu toa s& sip xép cho C6 dong phat biéu theo thir ty dang ky, dong thoi giai dap cac
thac méc cia Co dong, tra o1 cac cau hoi trong tam, lién quan dén cac ndi dung trong chuong trinh
Dai hoi va mang tinh dai dién cho nhiéu c6 dong, khong tra loi tryuc tiép, giai thich chi tiét cac noi
dung da duoc cdng bd thong tin, da dugc phap luat quy dinh hodc cac ndi dung co tinh chat giai
thich chuy&n mén chi tiét mang tinh chat phuc vu yéu cau riéng biét ciia ca nhan cé dong. Cac ciu
hoi khéng kip tra 151 trong Dai hoi do thoi gian ¢ han, ciing s& dugc tra 10i bang van ban hoic
thong tin trén website caa PV Trans.

5. Chu toa Pai hoi s& truit quyén tham du Dai hoi khi c6 dong cb tinh khéng chap hanh cac
quy dinh caa Pai hoi, c6 hanh vi gy rdi, lam mat trat ty hoac ¢6 hanh dong gay anh hudng truc
tiép dén cong tac dicu hanh Dai hoi.

Piéu 8. Céach thirc bé phiéu

1. Viéc bo phiéu dién tir ¢ thé thyc hién ngay sau khi Co dong/dai dién ¢ dong da ding ky
du hop truc tiép va/hoic truc tuyén, dang nhap thanh cong hoic c6 thé thuc hién tai mdi thoi diém
phét sinh noi dung biéu quyét khi theo dai cudc hop.

2. Co dong/dai dién co dong chon lya mot trong ba phuong an biéu quyét (i) Bong y, (i) Khong
ddng y hoic (iii) Khong c6 y kién vai mdi van dé duge dua ra biéu quyét tai Dai hoi da duoc cai
dit tai Hé thong. C6 dong/dai dién co dong tién hanh xac nhan biéu quyét d¢é Hé théng ghi nhan
két qua. CH dong/dai dién cd dong khong duoc thay ddi lra chon biéu quyét khi da xac nhan két
qua.

Piéu 9. Cach thirc kiém phiéu va thong bao két qua kiém phiéu

1. Cb ddng/dai dién c6 dong chiu trach nhiém ddi véi két qua biéu quyét dugc thuc hién trén
Hé thong bang Tai khoan dang nhap (bao gém tén dang nhap va mat khau ding nhap) caa minh.

2. Thoi gian két thic biéu quyét d6i véi tirng noi dung sé dugc xac dinh theo chwong trinh hop
va phu thudc vao din bién Pai hoi. Chu toa c6 quyén yéu cau két thic bo phiéu dién tir trén He
théng khi Co6 dong/dai dién cd dong tham du hop da hoan tit biéu quyét hodc thoi han khac ma
Chu toa thay phu hop. M&i su kién biéu quyét dang dién ra hoic két thiic déu duoc théng béo trong
cudc hop dé C6 dong/dai dién cb dong duoc biét va thyc hién bo phiéu.

3. Truong hop C6 dong/dai dién cd dong bo phiéu dién tir chua hoan tat bo phiéu do Hé théng
bi ngat két néi hoic bét ky ly do nao khac, thi két qua biéu quyét van ghi nhan ddi véi céc van dé
ma Cé dong di bo phiéu.

4. Hé thdng bo phiéu dién tir thuc hién viéc kiém dém s luong phiéu biéu quyét theo ting noi
dung d3 dugc bo phiéu thong qua Hé thdng va téng hop két qua nay gui vé cho Ban Kiém phiéu.



5. Ban Kiém phiéu tién hanh 1ap Bién ban kiém phiéu can ctr trén két qua kiém phiéu xuat ra
tir Hé théng va béo céo két qua kiém phiéu theo su diéu hanh caa Chu toa Pai hoi. Két qua kiém
phiéu s& duogc thong bao ngay tai cuoc hop DPHDCD sau khi hoan thanh xong viéc kiém phiéu va
truéc khi bé mac cudc hop.

6. Két qua bo phiéu dién tr duoc trich xut ra tir Hé théng do don vi cung cap, quan ly Hé
théng bo phiéu dién tir chiu trach nhiém vé tinh chinh xac trén co sé hop déng cung ang dich vu
t6 chire PHDCD truc tiép két hop truc tuyén ky két véi PV Trans.

Diéu 10.L4p bién ban hop va Thong qua Nghi quyét cia Pai hai dong cé dong

Viéc ghi va lap Bién ban cudc hop DPHDCD truc tiép két hop truc tuyén duoc thyuc hién nhu
d6i vai cudc hop PHDCD truc tiép theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1& va Quy ché noi
b V& quan tri cong ty.

Piéu 11.Quyén va nghia vu cia cac Co dong

1. T4t ca c&c co dong sé hiru ¢6 phan phd théng cia PV Trans déu c6 quyén tham du va biéu
quyét cac van dé thuoc tham quyén cua PHPCP. Co dong/dai dién co dong tham dy truc tuyén
6 quyén va nghia vu nhu c6 dong tham du truc tiép.

2. C6 dong/dai dién c6 dong dén dy DPHDPCD muon co quyén ding ky ngay va sau d6 ¢6 quyén
tham gia va biéu quyét tai Pai hoi. Chii toa khong cé trach nhiém dimg Dai hoi dé cho C6 dong/dai
dién c6 dong dén mudn dang ky va hiéu luc caa cac dot biéu quyét da tién hanh trude d6 sé& khong
bi anh huéng. Quy dinh nay ciing ap dung dbi véi co dong/dai dién co dong ding nhap hé thng
tham dy ai hoi truc tuyén.

3. C6 dong/dai dién co dong tu chuan bi co so vat chat, thiét bi can thiét cho viéc tham gia hop
truc tuyén, bo phiéu dién tir 4 dam bao khong phat sinh cac van dé anh hudng dén sy tham gia va
thuc hién quyén caa chinh C6 dong trong qua trinh dién ra Dai hoi. Trong truong hop su tham gia
Pai hoi cia Co dong/dai dién ¢ dong bi gian doan khong do I18i/van dé tir ban than C6 dong/dai
dién cb dong hay co so, thiét bi, duong truyén cua Co dong/dai dién co déng, Co dong/dai dién cb
d6ng can kip thoi lién hé véi Ban to chiic dé duoc hd tro thyc hién quyén caa minh.

4. Cam két cung cap cho Téng cong ty cac thdng tin phuc vu cudc hop mét cach day di, chinh
xéc va la théng tin cua chinh C6 dong hodc Nguoi dugc ty quyén.

5. Bao mat cac thong tin tai khoan, mat khau ding nhap, ma OTP dugc PVTrans cung cap;
va tu chiu tréch nhiém ddi véi viéc bao mat thoéng tin, si dung tai khoan va két qua biéu
quyét duoc thuc hién tir thong tin tai khoan da duoc cap. Moi thao tac, quyét dinh, y kién duoc
gui tir tai khoan nay dugc xac dinh 1a thao tac, quyét dinh va/hoic y kién caa chinh Co déng
va’hoic ngudi duge Co dong ay quyén tham dy Pai hoi.

6. Pang ky dia chi email, dién thoai, fax hoic phuong tién truc tuyén khéac cho Tong cong ty
dé Tong cong ty st dung (cac) dia chi lién lac d6 dé trao ddi, guri, nhan cac thong tin, théng bao,
van kién, thoa thuan c6 lién quan véi C6 dong phu hop véi quy dinh phéap luat. Chap nhan
rang moi trao doi gui dén hodc gui tir dia chi email, dién thoai, fax hodc phwong tién truc tuyén
khac ma Co dong di dang ky, cung cip cho Tong cong ty hoic trén danh sach co dong do Téng
cong ty Luu ky va Bu trir Chung khoan cung cap 1a cua chinh C6 déng, va mic nhién dugc hiéu
1a da dugc gui dén cho hoac guri tir Co dong.

7. Tuan tha cac diéu kién va thé thie quy dinh tai Biéu 1& PVTrans va Quy ché nay; ton trong
két qua lam viéc tai Dai hoi.

Piéu 12.Quyén va trach nhiém caa Chi toa/Poan chii toa

1. Diéu khién cudc hop theo ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé 18, quy ché duoc PHPCD
théng qua.



2. Huéng dan DHDCD thao luan, biéu quyét cac van dé trong ndi dung chuong trinh hop cua
DHDCD va cac van d& cd lién quan trong sudt qua trinh PHPCD.

3. C6 quyén quyét dinh vé trinh ty, thi tuc va cic su Kién phat sinh ngoai chuong trinh cua
DPHDCD.

4. Chu toa va/hoic ngudgi c6 th:ém quyén diéu khién/phy trach He thdng c6 quyén han ché su
tham gia Dai hoi @ruc tuyéen cua Co dong trong truong hop Co dong khéng tuan thu Quy ché nay
va/hoac cac yéu cau khac tir Chu toa Dai hoi va’hoac co6 cac hanh vi gay roi, kich dong khac.

5. Chu tri va giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh dién ra DPHDCD.

6. Cac quyén va trach nhiém khac theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1é va Quy ché quan tri
noi bo ctia Tong cong ty.

Piéu 13.Trach nhiém cia Thw ky cudc hop

1. Thu ky cudc hop thuc hién cac cong viéc trg gilp theo yéu cau caa Chu toa, phan anh
trung thyc, chinh xac noi dung dién bién DPHPCP va nhiing van dé da duoc C6 dong thong
qua vao Bién ban hop.

2. Hb tro CH dong thuc hién viéc tong hop y kién thao luan, phat biéu tai cudc hop.

3. Soan thao Nghi quyét vé cac van dé da duoc théng qua tai PHDCD.

Piéu 14.Trach nhiém cia Té Kiém tra tw cach co dong, T6 Kiém phiéu
L. Xac dinh chinh xdc, trung thyc két qua biéu quyét ciia Co dong/dai dién c6 dong vé cac van
de théng qua tai cudc hop.

2. Xem xét va bo cdo Chu toa nhing truong hop vi pham thé 1¢ biéu quyét hoiac don thu
khiéu nai vé ket qua biéu quyeét.

3. Hudng dﬁp, kiém tra, giam sat viéc bo phiéu va to chac kiém phiéu; 1ap Bién ban kiém
phiéu dé cong bo truéc PHDCD.

4. Ban Kiém tra t cach ¢ dong do Chu tich HDQT phan cong, co trach nhigm hd tro viéc to
chitc PHDCD, kiém tra viéc dang ky, tham du caa Co6 dong hop 1€, chinh xac.

5. Hb trg Ban Kiém phiéu trong cong tac kiém phiéu theo yéu cau caa Ban Kiém phiéu.

6. Lap Béao cao két qua kiém tra tu cach cac C6 dong tham du hop. Truong hop ngudi dén dy
hop khong co day dl:l tu cach tham du hop, Ban kiém tra tu cach c6 dong c6 quyén tir chdi hoic
kien nghi viéc tir choi cho nguoi d6 tham dy.

Piéu 15.Bién ban cudc hop Pai hdi dong co dong

1. Bién ban hop va Nghi quyét PHPCPD phai duoc doc va théng qua trude khi bé mac Dai hoi.
Két qua biéu quyét duge xac dinh theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay.

2. Bién ban hop va Nghi quyét PHPCP s& dugc cong bd thong tin va ding tai trén trang théng
tin dign tr cua PVTrans theo quy dinh. Cac quyét dinh ciia PHPCD dugc thong qua theo
quy dinh tai bicu 1€ PVTrans.

3. Ngudi chu tri DHPCD chiu tréch nhigm t6 chirc Iuu trir Bién ban DPHDCD theo quy dinh tai
bieu I€ PVTrans.

Piéu 16.Khiéu nai

Mo khﬂiéu nai’vé két qua biéu quét dugc xem xét ngay tai Dai hoi. Truong hop c6 bég ddng
ve thu tgc biéu quyet hoac ket qua biéu quyet, Chu toa sé tien hanh kiém tra lai va xin y kién Dai
hoi quyét dinh.
Piéu 17.Piéu khoan thi hanh



1. Céc van dé chua duoc dé cap trong Quy ché nay thuc hién theo quy dinh cua phép luat va
quy dinh cua Diéu 1&, Quy ché vé quan tri noi bo cia PV Trans.
2. Quy ché nay cd hiéu luc ngay sau khi dugc Pai hoi ddng Co dong thudng nién nim 2025
Téng cdng ty C6 phan Van tai Dau khi thong qua.
T/M. PAI HOI PONG CO PONG
CHU TOA PAI HOI



